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LEMBAR KERJA IDENTIFIKASI KEGIATAN

A. Data Kegiatan

Judul SOP

Pembuatan SP2D-Bantuan Keuangan Desa (Surat Perintah Pencairan
Dana-Bantuan Kevangan Desa)

2 |Jenis Kegiatan : |Pelayanan
3 |Penanggungjawab "
a. Produk : |Kepala Badan Keuangan dan Aset Daerah
b. Kegiatan : |Kepala Bidang Perbendaharaan
|4 {Scope {ruang!;'ljlgkup] Pemerintah Kabupaten Lombok Tengah

B. Identifikasi KEﬁiatan

Judul Kegiatan

: |Pembuatan SP21)-Bantuan Keuangan Desa (Surat Perintah Pencairan

Dana-Bantuan Keuangan Desa)

Langkah Awal

Kuasa BUD/Kepala Bidang Perbendaharaan sebagai SKPKT)

Bendahara BKAD mengajukan SPM beserta kelengkapannya ke

Langkah Utama

: |Penata Keuangan pada Subbid Perbend I memeriksa kelengkapan |

dokumen meliputi SPP, SFTIM SPP, SPM, SPTIM 5PM, Surat
Pernyataan Verifikasi Kelengkapan dan Keabsahan Dokumen dan
lampiran SPP LS (output SIPD), rekomendasi nilai pembayaran dan
SPTIM Kepala Dinas PMD, nomor rekening desa penerima serta
daftar nilai transfer ke masing- masing desa penerima jika
pembavaran dengan sistem payroll, dan mencetak SP2D-Bantuan
Keuangan Desa (Surat Perintah Pencairan Dana Bantuan Keuangan
Desa)

|

Langkah Akhir

: |Penerima Dana Bantuan Keuangan Desa menerima Informasi

pencairan SP2D-Bantuan Keuangan Desa (Surat Perintah Pencairan
Dana Bantuan Keuangan Desa)

. Identifikasi

Langkah Awal

Bendahara BKAD mengajukan SPM beserta kelengkapannya ke
Kuasa BUD/Kepala Bidang Perbendaharaan sebagai SKPKD

Langkah Utama

Penata keuangan pada subbid Perbend I meneliti berkas
permohonan Pencairan Dana Bantuan Keuangan Desa vang dl&jukﬂn"
dan jika sudah lengkap syarat-syarat vang diajukan maka 5P2D-
Bantuan Keuangan Desa dicetak dan diparaf oleh penata keuangan

Kasubid perbend | memeriksa SP2D-Dana Bantuan Keuangan Desa
beserta kelengkapannya, jika belum memenuhi persyaratan
dikembalikan ke penata keuangan, jika sudah sesuai Kasubid
Perbend I membubuhkan paraf pada 5P2D-Bantuan Keuangan Desa

Kepala Bidang Perbendaharaan selaku Kuasa BUD memeriksa dan
menandatangani SP2D-Bantuan Keuangan Desa

Langkah Akhir

Penata Keuangan mengesahkan, mengarsipkan, dan mengirimkan
SP2D-berserta lampiran penerima (jika dengan sistem payroll) Bantuan
Keuangan Desa ke PT. Bank NTB Syariah Cabang Praya/CMS untuk
dilakukan pembayaran
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